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Instrukcja do wypetniania czesci finansowej] znajduje sie na stronie
Internetowe] Programu PL-RU 2014-2020 www.plru.eu, w zaktadce

,DLA BENEFICJENTOW”.

https://www.plru.eu/files/uploads/Dokumenty%20dla%20beneficient% C3%B3w/Beneficiary%20reports/20210407
PREPARATION%200F%20THE%20FINANCIAL%20PART%200F%20THE%20PROJECT%20INTERIM%20REP

ORT%20VER.%202.pdf

Zawiera m.in. informacje dot. wypetniania kazdej kolumny zestawienia
wydatkow.



http://www.plru.eu/
https://www.plru.eu/files/uploads/Dokumenty%20dla%20beneficjent%C3%B3w/Beneficiary%20reports/20210407_PREPARATION%20OF%20THE%20FINANCIAL%20PART%20OF%20THE%20PROJECT%20INTERIM%20REPORT%20VER.%202.pdf

UMOWA O DOFINANSOWANIE § 4 UST. 3:

The Project’s implementation period, as laid down in Annex lll, has a
duration of [number of months] ... months since its start date presented
above. All Projects activities need to be carried out during the
Implementation period, with the exceptions linked to the preparation of
the final report including expenditure verification, audit and final
evaluation as stipulated in § 15 and 16 and the Programme Manual.




PODRECZNIK PROGRAMU CZ. | (6.2.1)

Eligible costs are costs paid by the lead beneficiary/beneficiary during
the implementation period of the project. An exception is made for the
costs related to preparation of the final report (limited to expenditure
verification, audit and final evaluation of the project and salaries of
project management staff up to 3 months after the implementation
period), which may be paid afterwards, provided they are listed in the final
report together with the estimated date of their payment.




ZAMYKANIE PROJEKTU —
KOSZTY KWALIFIKOWALNE

ZASADA WYJATEK

Wszystkie koszty w raporcie Koszty audytu, ewaluacji | wynagrodzen

koncowym muszg byc¢ zaptacone. personelu zarzgdzajgcego projektem
(koszty rzeczywiste przewidziane w

budzecie projektu) mogg bycC
Jest to podejscie zalecane, o ile zaptacone pozniej.
jest to mozliwe np. na podstawie
zawarte] umowy z audytorem.

BY THE EUROPEAN UNION



Koszty audytu, ewaluacji | wynagrodzen personelu zarzgdzajgcego
projektem (koszty rzeczywiste) musza byCc wykazane w raporcie
koncowym z prognozowang datg zaptaty. Data ta nie powinna byc
pozniejsza niz 3 miesigce po zfozeniu raportu koncowego. Beneficjent
musi dostarczy¢ do WST potwierdzenie dokonania przelewu w terminie
14 dni od daty dokonania ptatnosci lub na prosbe WST w terminie
wczesniejszym (na przetomie roku obrachunkowego Programu, dotyczy
rowniez wczesniejszego optacenia).

Do przeliczenia powyzszych kosztow na EUR nalezy uzy¢ kursu InforEUR
Z ostatniego miesigca realizacji projektu.
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_ AUDYT (+ EWALUACJA) KOSZTY PERSONELU

1. WSZYSTKIE KOSZTY DATA WYSTAWIENIA FV = DATA PODPISU AUDYTORA NA UJMUJEMY WYNAGRODZENIE (W TYM

OPtACONE DO LISCIE WYDATKOW | POZOSTAtYCH DOKUMENTACH = POCHODNE) OPLACONE DO MOMENTU
ZtOZENIA RAPORTU DATA ZAPLATY ZtOZENIA RAPORTU

(ZNANE WSZYSTKIE INF.

O WYDATKU)

2. WYSTAWIONY DATA WYSTAWIENIA FV = DATA PODPISU AUDYTORA NA WSKAZUJEMY , DATE ZAPLATY OD” (ROR),
DOKUMENT LISCIE WYDATKOW | POZOSTALYCH DOKUMENTACH. BO JEST ZNANA | PROGNOZOWANA , DATE
FINANSOWY, NIE PROGNOZOWANA DATA ZAPtATY OKRESLONA W ZAPLATY DO”, BO POCHODNE BEDA
WSZYSTKIE KOSZTY RAPORCIE KONCOWYM OPtACONE PO ZtOZENIU RAPORTU
PONIESIONE (ZAZWYCZA) STALE DATY, ZNANE Z GORY).
3. ZNANA TYLKO PROGNOZOWANA DATA ZAPtATY OKRESLONA W PROGNOZOWANE DATY ZAPtATY OD-DO
KWOTA RAPORCIE KONCOWYM OKRESLONE W RAPORCIE KONCOWYM

WYDATKU
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Wzor formularza znajduje sie w trzeciej zaktadce raportu finansowego.

Wihasciwe formularze, dedykowane dla kazdego z beneficjentow projektu,
generuje Manager WST | wysyla do Beneficjenta Wiodgcego. Takie
zestawienie zawiera listy rozwijane usprawniajgce wypetnienie dokumentu
przez Beneficjenta. Nalezy uzgodni¢ z Managerem koniecznosc¢
uzyskania nowych formularzy do raportu koncowego.
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ZESTAWIENIE WYDATKOW -
OPCJA 3, WERSJA 01 RAPORTU

LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDITURE INCURRED

Activity/Workp NIP of document
ackage Number of Accounting or iIssuerfPESEL Document issue
partner Document number | register nurnber Type of ID number date Date of payment

Ciag znakow

Numer dziatania bez liter (PL)
(lista rozwijana)

Numer partnera Dane
Uwagal! kontrahenta: NIP
LB -1, /| PESEL / Nr
Bl -2, Zagr./ ND
B2-3 (lista rozwijana)

PROGRAMME
IS CO-FINANCED
BY THE EUROPEAN UNION
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ZESTAWIENIE WYDATKOW,
OPCJA 3, WERSJA 01 RAPORTU

Nie dotyczy

(zostawic€ puste)

Date of Date of Name of Gross_ Net amount .
Contract | amountin . Correction | Attachment
payment payment | product or in the ..
) ) number the invoice file name
from until service document

/

Korekta faktury
(NIE / TAK)

W przypadku faktury
korygujacej nalezy
podac ,TAK”, a w opisie
wydatku umiescic takze
numer faktury
korygowanej

Przeliczone na EUR cate
Doktadny opis kwoty jak na fakturze
produktu/ustugi | Kwoty bedg sie rozni¢ od
(400 znakow) Nie dotyczy - wydatku kwalifikowalnego w
przypadku rozliczania czesci
faktury

(zostawic

4
puste)

PROGRAMME
IS CO-FINANCED
BY THE EUROPEAN UNION
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R;)l.zc:ZIaiy bHdze';u Tylko kwalifikowalny VAT PL Nie dotyczy
Ista roziijana Beneficjenta (inaczej - 0) (lista rozwijana)

Raportowana kwota w Dofinansowanie Programu
EUR w EUR

(najczesciej identyczne indywidualny % z Annex 1
wartosci w kolumnach do PA)

Total i Eligible)

Nie dotyczy
(pozostawic puste)

PROGRAMME
IS CO-FINANCED
BY THE EUROPEAN UNION




OBOWIAZUJACY WZOR
FORMULARZA

« Zestawienie musi zawieraC dodatkowe kolumny pokazujgce kwoty
dokumentow finansowych w walutach narodowych.

« Kolumny pomocnicze nie powinny sie znalez¢ na wydrukowane] wersji
raportu sktadanej do WST (tylko w wersjach elektronicznych).

nie drukowac / He nevyaTaTtb
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Project interim financial report for the period from yyyy-mm-dd until yyyy-mm-dd - Project interim financial report number:

LIST OF DOCUMENTS CONFIRMING EXPENDITURE INCURRED COST CATEGORIES IN THE FRAMEWORK OF DOCUMENTS Caost """‘*mgl"i;fts subject
- 8 . MIF of o D Gross Cost Cost .
.Rn:(’tlwtyﬂl‘ll'nr Document or ur::;? T of ID doCument Document Date of D; Dfnt rrquuetDLr Contract amount in Ne‘tin theum Correction | Attschment Comments category - Total Eligible of which Fublic categorie: E‘:p;‘rll:l;umre
pac number reg ype isswer/FESE | issue date payment Y :' N B N number the invoice filz nams Mame of the | expenditure | expenditure VAT support subject to P
number number L rtarmbser from until service " it document cost limits limit

« Zawiera tylko koszty rzeczywiste (ryczatty i koszty administracyjne — w zaktadkach 1 i 2).

» Kolejnos¢ — najlepiej wedtug numeru ksiegowego.

« Sporzgdzane na bazie oryginalnych dokumentéw zrodtowych, opisanych zgodnie z
wymogami Programu (nie sg sktadane z raportem; przechowuje Beneficjent).

« Komorki majg ograniczong pojemnosc¢, nalezy zachowac do 400 znakow w kolumnie ,Name

of product or service” i do 600 w kolumnie ,Comments”.

PROGRAMME
IS CO-FINANCED
BY THE EUROPEAN UNION
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« wykorzystanie nieprawidtowych kursow;

* nieprawidtowe przeliczenia po kursie;

* netto + VAT = brutto;

* Informacje niezgodne z czescig opisowg raportu np. daty spotkan,
numery umow, liczba ttumaczonych stron;

* niewystarczajgco szczegotowy opis wydatku np. ,catering na spotkanie”;




* ujecie znaczgcych wydatkdw, o ktoérych nie wspomniano w czesci
opisowej;

« przypisanie kosztu/kategorii kosztu do niewtasciwego dziatania;

« btedne numery w polu NIP of document issuer/PESEL number,

* puste pola/wiasna tres¢ — tam gdzie mozna wybrac z listy rozwijanej;

* nieczytelne wydruki;

« brak wersji elektronicznych;

« brak podpisu audytora, btedne daty.
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Dziekuje za uwage.

JOINT TECHNICAL SECRETARIAT POLAND-RUSSIA CROSS-BORDER COOPERATION PROGRAMME 2014-2020
CENTER OF EUROPEAN PROJECTS | 39A DOMANIEWSKA STREET | 02-672 WARSAW, POLAND
PHONE: +48 223783100 | FAX: +482220197 24



